
JOSÉ LUIS LÓPEZ
ADMINISTRATIVO DE PUBLICACIONES, CONFECCIÓN, DISEÑO Y COMERCIALIZACIÓN

Vivo en Madrid
Nacido en Asturias
Vivo en el Centro de 
Madrid.

Sobre mi
Disponibilidad inme-

diata.

Persona comprometida, 
tenaz, proactivo, autodi-
dacta.

cv en español

Profesional de servicios, administrativo 
polivalente, documentalista.
MAS DE VEINTE AÑOS DE EXPERIENCIA

Profesional de servicios, con 
más de veinte años de ex-
periencia en tareas adminis-
trativas, atención al cliente, 
documentalista, maquetador, 
confección, diseño y mante-
nimiento de páginas web. Du-
rante estos años he realizado 
tareas de atención directa al 
cliente, atención telefónica y 
online, gestión de pedidos, 
(emisión a proveedores, recla-
maciones, control de envíosa 
clientes), facturación y recep-
ción de los mismos. Elabora-

ción de material publicitario, 
folletos, catálogos de noveda-
des,  bibliografías. Clasificia-
ción de los fondos. Maqueta-
ción de PDF’s para subirlos a 
la web. He trabajado en em-
presas como Librerías Diáz de 
Santos,  Editorial Grupo Aran, 
Cas Training, Patrimonio Na-

cional, Kalenkoe

Presente en Linkedin
Tlf. 696361558
jllopezbardo@gmail.com
https://es.linkedin.com/in/jose-luis-
lopez-bardo-6102364a

Una formación en continua evolución
Siempre aprendiendo  y reciclándome

Formación académica
“Módulo Superior de Bibliotecono-
mía, Archivística y Documentación” 
(actual Diplomatura). Certificados de 
Profesionalidad: “Confección y Publi-
cación de Páginas Web”.  “Desarrollo 

de productos Editoriales Multimedia”.
Formación complementaria 
“Gestión Librerías”, “Administrativo 
Polivalente para PYMES”, “Control de 
Almacén y Gestión de Pedidos”, “Op-

timización de Recursos Web”, “Com-
munity Manager”, “Marketing en Inter-
net y Redes Sociales”. 

Algunas de mis Competencias

Microsoft Office - Sap- Photoshop 
- Indesign - Illustrator - Internet - 
html5 - Css3 - jquery - javascript

Inglés Intermedio 
 Nivel B1-B2

Nivel Intermedio 
B1-B2. Hablado, 
escrito, leído y tra-
ducido. 

english cvalgunos de mis trabajos

ver + detalles

ver + detalles

https://drive.google.com/file/d/13yAB2WMbjXK4zl8Y0OP7DnfUKcQE8Ssh/view?usp=sharing
mailto:jllopezbardo%40gmail.com?subject=
https://es.linkedin.com/in/jose-luis-lopez-bardo-6102364a
https://es.linkedin.com/in/jose-luis-lopez-bardo-6102364a
https://youtu.be/RcJIEf1sTSQ
https://drive.google.com/file/d/1quuvebVUcF8gUznVT7Awagv4zZkTY0wS/view?usp=sharing
http://portfoliojllopezbardo.bitballoon.com/
http://curriculumjllb.bitballoon.com/
http://curriculumjllb.bitballoon.com/

